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1. A BESZERZESISZABALYZAT CELIA

A kozpénzek hatékony atlathatdsdga és nvyilvanos ellendrizhetGségének biztositasa, tovabba a
beszerzések sordn a tisztességes verseny feltételeinek megteremtése érdekében a Magyar Réplabda
Szdvetség (a tovabbiakban: Szakszvetség) a kizbeszerzésekrdl szold 2015. évi CXLII. térvényben (a
tovabbiakban: Kbt.) foglaltakra is figyelemmel, a jelen Beszerzési Szabdlyzatban (a tovabbiakban:
Szabdlyzat) rendezi a Kbt. hatdlya ald nem tartozd, vagy a Kbt. hatalya ald tartozd, de a kdzbeszerzési
értékhatdrok alatti beszerzési eljarasaival kapcsolatos szabalyokat, az eljarasban szereplék feladatait,
hataskoreit, felelGsségi rendjét és az egyes eljarasok dokumentalasi rendjét.

A Szakszdvetség a Kbt. hatalya ala tartozd, a kozbeszerzési értékhatarok feletti beszerzési eljarasaival
kapcsolatos szabalyokat, az ilyen tipusi beszerzései esetében alkalmazandd eljdrasrendet a
Szakszbvetség Kézbeszerzési Szabalyzata tartalmazza.

2. A BESZERZESI SZABALYZAT HATALYA

1. A Szabalyzat személyi hatdlya kiterjed a Szakszovetségnek a beszerzések elSkészitésében,
lebonyolitasaban, birdlataban és dontésében kozremiikodé alkalmazottjaira, vezetdire,
tisztségviselGire.

2. A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed a Szakszovetség beszerezni tervezett, a Kbt. hatélya ald nem
tartozd, vagy a Kbt. hatalya ald tartozd, de a mindenkori kbzbeszerzési értékhatarokat el nem éré
beszerzéseire.

3. ERTELMEZO RENDELKEZESEK

g rr

Ajanlatkérd: A jelen Szabalyzat alkalmazasa szempontjabdl az ajanlatkérd a Szakszévetség,

Ajanlattevd: Az a természetes személy, jogi személy, vagy jogi személyiséggel nem rendelkezd egyéb
szervezet, aki, illetve amely a beszerzési eljdrashan az igényelt drubeszerzésre, vagy szolgaltatas
nyudjtdsara ajaniatot tesz.

Beszerzés: a Szakszdvetség aital a miikodési kdrében megkdtott szerz&dés alapjan a Szakszovetség,
mint jogosult, javéra teljesitésre keriilé termékeértékesités és/vagy szolgaltatasnyijtas.

Beszerzési dokumentacié: Minden olyan dokumentum, amelyet a Szakszévetség, mint Ajanlatkérd,
a Beszerzés lebonyolitdsa céljabdl készit és amely alapjan az Ajanlattevéktdl a Beszerzés céljara
ajanlatot kér, amelyre tekintettel az Ajanlattevik ajanlatot tesznek a Beszerzésre. llyen kiilénésen,
de nem kizardlag a miszaki leirds, ismertetd, kiegészit§ tajékoztatds, javasolt szerz8déses feltételek

Ajanlat: az Ajanlattevlk altal a Beszerzési dokumentacio alapjan a Beszerzés targyat képezd
termékértékesités és/vagy szolgaltatasnyujtds tekintetében a Szakszovetség részére megtett
szerzbdéses ajanlat.

Megfelel6 szakértelem: A beszerzési eljaras el6készitése, az ajanlatkérés és a Beszerzési
dokumentacio elkészitése, valamint a beérkezett Ajanlatok értékelése soran és az eljards mas
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szakaszaban az Ajanlatkéré nevében eljard, illetve az eljdrasba bevont személyeknek és

szervezeteknek egylittesen rendelkezniiik kell a Beszerzés targya szerinti szakmai, beszerzési, jogi és
pénziigyi szakértelemmel.

4. A KOZBESZERZESI ELIARAS LEFOLYTATASA

A Szakszdvetség a Kbt. 5. § (1) e) és (2) alapjan lehet kitelezett kdzbeszerzési eljaras lefolytatdsara.
Amennyiben a Szakszévetség adott Beszerzése tekintetében a Kbt. alapjan koteles kbzbeszerzési eljarast
lefolytatni, Ggy kdzbeszerzési és koncesszids beszerzési eljarasok értékhatarait a Kbt. 15. § (1)
bekezdésében rogzitettek hatarozzak meg. Az egyes beszerzési targyak esetében alkalmazandé unids
értékhatarokat, valamint az unids értékhatdr alatti in. nemzeti értékhatdrokat a Kozbeszerzési Hatdsag
minden év elején kdzzéteszi a honlapjan,

Amennyiben a SzakszOvetség kozbeszerzési eljaras lefolytatasara koteles valamely Beszerzése kapcsan,
agy az ilyen tipusu eljarasok esetében a Szakszovetség Kozbeszerzési Szabalyzataban rogzitettek szerint
kell eljarni.

5. A BESZERZESI ELJIARAS LEFOLYTATASA

A Szakszovetség a fenti 4. pont ala nem tartozd, a 2. pont hatélya ala tartozé Beszerzéseire alkalmazza a
jelen Szabalyzatot.

A beszerzési eljarast a szlikség szerinti engedélyek megszerzését és a pénziigyi fedezet biztositasat
kovetden lehet megkezdeni az alabbi eljaras szerint. Az OGsszes alabbi kategdridban a kovetkezd
elidrasrendet keli kdvetni:

I.  Megrendel6 kitbltése és azzal a beszerzés engedélyezésének kezdeményezése;

{l. az aldirt Megrendeldvel engedélyezett beszerzés tekintetében ajaniatok bekérése, amennyiben
jelen Szabdlyzat szerint kételez;

. az elfogadott Ajanlattev6tsl a beszerzés megrendelése, szerz6déskotes, amennyiben a jelen
Szabalyzat szerint kdtelez8, vagy a kapott ajanlat aldirdsa a Szakszdvetség erre jelen Szabalyzat
szerint feljogositott képviselGje altal;

IV.  kifizetéshez benytjtando:

o az aldirt Megrendel§,

o abeszerzett ajanlatok (ha kételezd),

o aszerzddés/alairt ajanlat,

o teljesitési igazolas/szakmai beszamolé (ha kitelezd),

o dijbekérs/elblegszamla/végszamla/egyéb pénziigyi bizonylat — az egyes értékhataroknal
szabalyozottak szerint.

5.1. Kisértékii Beszerzés, azaz a bruttdé 200.000, - forint beszerzési értéket el nem ér6 beszerzések
esetében kdévetendd eljarasrend

Kisértékii Beszerzések fogalma, szerzédéskotés rendje

Kisérték(i Beszerzésnek mindsil a Szakszévetség miikddése soran felmerild azon heszerzési lgylet,
amelynek ligyleti 6sszértéke a bruttd 200.000, - forint értéket nem haladja meg.
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Kisérték( Beszerzés esetén nem sziikséges 3 dsszehasonlitd Ajanlat bekérése, tovabba a szerz8dés
megkdthetd az irasban kért Ajanlat szintén irasban térténd elfogadasaval. Kisérték(i Beszerzések
esetében a beszerzési szerz6dés kiilon okiratban t6rténé megkotésére csak abban az esetben van
sziikség, ha az Ajanlaton fellll tovdbbi szerzddéses feltételek rogzitésére van sziikség a Szakszdvetség
érdekében. A Kisérték(i Beszerzések esetében irasbelinek mindésiit a Gazdasagi iroda részére
eljuttatott, a felelGs vezetd altal jovahagyott papir alapi Megrendeld.

A Kisértek(i Beszerzéseken beliil a brutté 100.000,- Ft értékii, vagy az alatti értékii Beszerzés esetén
az Ajanlat frasbeli elfogadas nélkit, rautalé magatartassal is elfogadhato.

Rautalé magatartasnak minGsil kiilondsen a termeék vagy szolgaltatas megrendelése, dtvétele, illetve
ellenértékének megfizetése. A rautalé magatartassal létrejott beszerzéseket minden esetben
megfeleld pénziigyi bizonylattal kell alatdmasztani.

Kisérték({ Beszerzés tekintetében az EIndk, az Ugyvezetd Igazgatd, az Operativ Igazgatd és a Fétitkar
is onaliéan képviselheti a Szakszbvetséget, ezen Beszerzések tekintetében dnalldan jognyilatkozatot
tehet.

Kisérteékii Beszerzések engedélyezési és jovahagyasi rendje
a) Sportszakmai Beszerzések esetében

Sportszakmai Beszerzés az a Beszerzés, amely a Fétitkar feladatkdrébe és hataskorébe esd
mikodési tertileten merll fel a Szakszovetség sportszakmai mikodésével dsszefliggésben,

Sportszakmai Beszerzések esetében a beszerzési igényt az adott Beszerzés igényléje terjeszti
elé az 1. sz. mellékletben szerepld Megrendel§ formanyomtatvany alkalmazdsaval az
engedélyezd részére. A MegrendelSn a Beszerzest igényl6 feltinteti az igénylés datumit, a
sajat nevét eés a Megrendelét alairja.

A Megrendel6t a Beszerzés engedélyezése estén az engedélyezésre jogosult is sajat nevének
és az engedélyezés datumanak a feltlintetésével alairja. Engedélyezésre jogosult onalléan:

- Ugyvezetd Igazgatd vagy
-~ Fétitkar.

b) Operativ Beszerzések esetében

Operativ Beszerzés az a Beszerzés, amely az Operativ Igazgaté feladatkorébe és hataskorébe
esd miikddési terlileten merdil fel a Szakszovetség operativ miikédésével 6sszefliggésben.

Operativ Beszerzések esetében a megrendelést az adott megrendelés igénylGje terjeszti el
az 1. sz. mellékletben szerepl6 Megrendel6 formanyomtatvany alkalmazasaval az
engedélyezd részére. A Megrendel6n a Beszerzést igényld feltlinteti az igénylés datumat, a
sajat nevét és a Megrendel&t alairja.
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A Megrendel6t a Beszerzés engedélyezése estén az engedélyezésre jogosult is sajat nevének
és az engedélyezés datumanak a feltiintetésével alairja. Engedélyezésre jogosult 6nalldan:

- Ugyvezetd igazgatd vagy
- Operativ Igazgato.

Kisértékii Beszerzések — a szerzddés telfesitése, az ellenérték megfizetésének rendje

A Kisérték( Beszerzések ellenértékének megfizetéséhez szlikséges dsszeget a Kisértékii Beszerzések
igényl6i a fentiek szerint engedélyezett Beszerzés esetén felvehetik a Szakszbvetség hazipénztarabol
az aldbbiak szerint:

1. Az igényl6 és az engedélyez6 altal is megfelelSen aldirt, a Pénzkezelési szabalyzat 5. sz.
mellékletben szerepl6 ,Készpénz igényl6 nyomtatvany” benydjtasaval.

2. Barmikor, legfeljebb 20.000 Ft (huszezer forint) értékii Kisértékii Beszerzés esetén a
hazipénztarbdl készpénz elGzetes igénybejelentés nélkiil is felvehetd az alabbi feltételek
mellett:

- apénziigyi bizonylat egyidejl atadasaval, vagy
- irasbeli kitelezettségvallalas és atvételi elismervény alairasa mellett, azzal, hogy a

£

pénziigyi bizonylatot legkésdbb 30 (harminc) napon beliil be kell nydjtani.
A készpénz felvétele a hazipénztar nyitvatartasi idejében torténhet.

3. Legfeljebb 200.000, - Ft (kétszazezer forint) elienérték, illetve ellenértékté] fuggetlendl a
valutdban fizetendd Kisérték(i Beszerzés esetén a Kisérték(i Beszerzéshez kapcsolado
pénzigyi bizonylat egyidejli atadasa ellenében vagy a pénziigyi bizonylat 30 {(harminc) napon
beliil vald atadasara vonatkozd irasbeli kételezettségvallalas és atvételi elismervény alairdsa
mellett a hazipénztar lzleti oraiban, legalabb 2 (két) munkanappal korahban a vonatkozo
nyomtatvanyon leadott igénybejelentés alapjan vehetd fel.

Bankkdartya haszndlatanak szabdlyai

A Szakszdvetség a Kisértékii Beszerzések ellenértékének megfizetéséhez elektronikus fizetési eszkdzt
{pl. bankkartyat) biztosithat az igényl6 részére. A bankkartya hasznalatara kizardlag akkor keriilhet
sor, ha azt a Kisérték( Beszerzés engedélyezdje az engedélyben kifejezetten jovahagyta, és ezt a
»Bankkértya igénylés és kotelezettségvallalas” igénylSlapon egyértelmien feltiintette.

Az elektronikus fizetési eszkdz kiadasat, kezelését és visszavételét a Gazdasagi iroda végzi. A
hankkartya az igénylG részére kizardlag a beszerzés lebonyolitasanak idGtartamara adhato ki, €s azt
az igényld koteles a fizetést kdvetden, de legkésébb a kévetkez6 munkanapon a kapcsoiédoé pénziigyi
bizonylatokkal egylitt a Gazdasagi irodanak visszaszolgaltatni.

A bankkartya hasznalatara a hazipénztarbol torténd készpénzfelvétel szabalyai megfeleléen
iranyadok, azzal az eltéréssel, hogy a bankkartya kizardlag a jévahagyott beszerzés ellenértékének
kiegyenlitésére hasznalhaté, készpénzfelvételre vagy magancéli vasarlasra nem jogosit. Az igényld a
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bankkartya hasznalataért teljes felelosséggel tartozik, kételes a kartyat és annak PIN-kddjat
biztonsdgosan kezelni, és minden rendellenességet haladéktalanul jelezni a Gazdasagi irodanak.

Tekintettel a Kisérték( Beszerzések jellegére, a szerzédés teljesitésének igazoldsa az engedélyezéskor
rogzitett adatokon és a pénziigyi bizonylatok csatolasan tul nem szlikséges.

A bankkartya igénylésének és hasznalatanak részletes szabalyait a Szakszbvetség Pénzkezelési
Szabalyzata tartalmazza.
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5.2. Kbzepes Beszerzések — a brutté 200.000, - forintot meghaladé, de az 5.000.000, - forint
beszerzési értéket el nem érd Beszerzések esetében kdvetendd eljarasrend

A Kbozepes Beszerzések fogalma, szerzédéskotés rendje

Kozepes Beszerzésnek mindsiil a Szakszévetség m(ikddése soran felmeriild azon beszerzési ligylet,
amelynek lgyleti 6sszértéke a bruttd 200.000, - forintot meghaladja, de a brutté 5.000.000,- forint
értéket nem éri el.

A Kozepes Beszerzéseken beliil a brutté 1.000.000,- Ft feletti értékii Beszerzés esetén 3 irasbeli
Ajanlat bekérése kotelezé.

A Szakszdvetség nem koteles harom Ajanlatot bekérni, ha

a) a Beszerzés kivételesen kedvez6 feltételei csak révid ideig &linak fenn és az ellenszolgaltatas a
piaci drakhoz képest [ényegesen alacsonyabb, melyet az igényl6 dokumental, tovabba e kedvezd
feltételek igénybevétele az Ajanlat bekérésére vonatkozd szabalyok alkalmazasa esetén
meghidsuina,

b) a Beszerzés targya igazsagligyi szakért8i megbizas, vagy koOzbeszerzési eljarasokhoz,
palyazatokhoz kapcsolddd biraldbizottsagi tag megbizasa,

¢) aBeszerzéstdrgya kéziizemi szolgaltatasok (kiildndsen viz, gaz, villamos energia, henergia) vagy
internet szolgaltatas megrendelése,

d) amennyiben igazolhat6, hogy a piacon hdromndl kevesebb gazdasagi szerepl$ lelhetS fel, igy
potencidlis versenyhelyzet nincs az adott beszerzési targy tekintetében,

¢) a Beszerzés targya egyedi gyartasu aru, feltéve, hogy az egyediséget a gyartd igazolja,

) fizetési kotelezettség elGzetesen meghirdetett tanfolyamra, képzésre, konferenciara térténd
jelentkezéssel kapcsolatban,

g) repllbjegy vasarlasa, illetve utasbiztositasi szolgaltatas megrendelése esetében,

h) amennyiben a Beszerzés kézfoglalkoztatédsi program keretébhen térténik,

i) bizalmi jellegl szolgaltatas beszerzése esetén (pl. Ggyvédi szolgaltatas, belsd ellen&rzési
szolgaltatds, gazddlkoddssal, sportszakmaval 6sszefliggs tanacsadas),

j) abban az esetben, ha a hiarom benvijtott Ajanlat magasabb ellenértéket tartalmaz, mint az
azonos beszerzési targy tekintetében az interneten elérhet§ és Gsszehasonlithatd mddon
kivalaszthatd, Ajanlatot nem tett fél altal ajanlott ellenérték,

k) amennyiben az adott terliletre vonatkozd piackutatast a Szakszévetség korabban mar elvégezte,
a kivalasztott partner —minden egyes ismétl6d6 Beszerzés esetében az interneten elérhet§ drak
dokumentaldsaval igazoltan — a piaci drakon, dijakon végzi munkajat, és teljesitése megfelel a
Szakszovetség szdmara.

Koézepes Beszerzés esetén, amennyiben a Beszerzés teljes ellenértéke bruttd 200.000,-Ft -
1.000.000,-Ft kéz6tt van, abban az esetben a szerz6dés megkothetS az irdashan kért Ajanlat szintén
irasban torténd elfogadasaval. Kézepes Beszerzések esetében az itt meghatarozott beszerzési érték
esetén a beszerzési szerz6dés kilon okiratban torténd megkotésére csak abban az esetben van
sziilkség, ha az Ajanlaton felll tovabbi szerz6déses feltételek rogzitésére van sziikség a Szakszovetség
érdekében. A Kisértékli Beszerzések esetében irasbelinek fogadhaté el az 5.1 pontban irtak szerint.
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Kézepes Beszerzés esetén, ha a Beszerzés teljes ellenértéke meghaladja a brutté 1.000.000,- Ft-ot,
az Ajanlat elfogadasat kovetden kotelezé irasban, teljes bizonyité erejli maganokiratban
szerzddést kotni. A szerz8dés hidnydban kifizetés nem teljesitheté.

Kozepes Beszerzés az Elndk, az Ugyvezeté Igazgatd, az Operativ lgazgaté ondlldan tehet
jognyilatkozatot, a Fétitkar pedig a SzakszOvetség Szervezeti és Miikodési Szabalyzata 1.4.2.
pontjaban foglalt "Sportigazgatosag" pont alatt felsorolt szakmai teriletekhez tartozd iigyek
esetében dnalldan tehet jognyilatkozatot azzal, hogy az altala megkotott szerzddés érvényességéhez
az Operativ lgazgaté pénziigyi ellenjegyzése sziikséges, melyet a szerz6dés végére kell ravezetni a

o

szerz6désnek a F&titkar dltali alairdsat megelGz&en.

Szerz6dést érvényesen csak az aldbbiak szerint megfelelGen kiallitott és aldirt Megrendel8 alapjan
lehet érvényesen megkotni. A szerzddés teljesitését csak annak minden fél altali aldirasat
{zaradékolasat) és ezzel érvényes létrejottét kovetden lehet megkezdeni. A szerzédéses ellenérték
kifizetésére a szerz6dés rendelkezései szerint az alabbi fizetési szabdlyok szerint keriilhet sor.

Kozepes Beszerzések engedélyezési és jovahagyasi rendje
1. Sportszakmai Beszerzések esetében

Sportszakmai Beszerzések esetében a Megrendel6n a Beszerzést igényl6 az 5.1 pontban
részletezetteken felll a teljes ellenértek mellett fel kell tintetni, hogy az milyen
részosszegekbdl all Gssze, a Beszerzés egyes eseményeinek az ellenértékét, a helyzettdl
fliggben leginkabb részletezve. Ezenfeliil, a Megrendelén fel kell tiintetni a Beszerzés szakmai
tartalmat és/vagy miszaki tartalmat is a dontéshez sziikséges legnagyobb részletezettséggel.
Az ellenérték részletezettségének a tartalmi részletezettséghez kell igazodnia. Az igénylé a
Megrendel6t alairja.

Az engedélyezésre jogosult a részére bemutatott Ajanlatok koziil az dsszességében legjobb
ajanlatot koteles valasztani. A Megrendel6t a Beszerzés engedélyezése estén az
engedélyezésre jogosult is sajat nevének és az engedélyezés datumanak a feltlintetésével
alairja. Engedélyezésre jogosult nalldan:

- Ugyvezets Igazgatd vagy
- Fétitkar az Operativ lgazgatoval egylittesen.

2. Operativ Beszerzések esetében

Operativ Beszerzések esetében a Megrendeld kiallitasara, engedélyezésére, aldirasara az 5.1
pont rendelkezései azonosan irdanyadak.

Kozepes Beszerzések — a szerzddés teljesitésének és az ellenérték megfizetésének rendje

A kdzepes értékd beszerzések ellenértékének megfizetése kizardlag banki dtutaidssal tériénhet.

A kifizetés kezdeményezésének feltétele az aldbbi dokumentumok egyiittes benytjtasa a Gazdasagi
iroda részére:

9
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- ajovahagyott megrendell vagy szerzidés,
- ateljesités igazolasa,
- aszabalyszerlien kiallitott szamla.

Amennyiben a beszerzés jellege indokolja (kilondsen széllas, étkezési vagy egyéh, személyes
részvételen alapuld szolgéltatds esetén), a kifizetéshez a résztvevSk névsordt is csatolni kell. A
kifizetés kizardlag a szlikséges dokumentumok teljes korii rendelkezésre dlldsa esetén teljesithetd.

A beszerzés teljesitését minden esetben igazolni kell:

- eszkozbeszerzés esetén a teljesitést a leltarba vétel és a teljesitésigazolas igazolja,
- szolgaltatas esetén a teljesitést a teljesitésigazolas igazolja.

Amennyiben a teljesités mas modon nem egyértelmlien igazolhatd, az igényl6 rovid szakmai
beszamolot készit. A szakmai beszdmolét a kifizetéshez kapcsoldédé dokumentumokkal egyiitt kell
benydjtani.

Dijbekérd alapjan torténd kifizetés

Ha a beszerzés ellenértékét dijbekérd alapjan kell kifizetni, akkor a kifizetéshez a dijbekérét kell

o

benyujtani a sziikséges dokumentumokkal (az el6z6 bekezdésben részletezettek szerint) egyiitt. A

szolgaltatd altal késébb kidllitott szamlidt az igényl6 koteles a kézhezvételt kdvetd 3 munkanapon
beliil tovabbitani a Gazdasagi Irodanak.

Eldlegfizetés

El6leg kifizetésére csak akkor kerilhet sor, ha az aldirt megrendeld és az alairt szerz8dés egyidejiileg
benyujtasra keriil a Gazdasagi lrodanak. Az el6legszamlat az igényld koteles a kézhezvételt kévets 3
munkanapon bellil tovabbitani a Gazdasagi irodanak.

Az elSlegen fellili, végszamla szerinti ellenérték kifizetéséhez az alabbi dokumentumokat kell
benyujtani:

« teljesitésiigazolas,
 megfelelGen kiallitott szamla.

Szakmai beszamolo
Szakmai beszamolot csak olyan beszerzések esetén kell késziteni, amelyek szakmai tartalommal
birnak. Egyszeri termékbeszerzések vagy adminisztrativ jellegi szolgaltatdsok esetén szakmai

beszamold készitése nem sziikséges. Ha szakmai beszamolé sziikséges, azt az igényld koteles
benyajtani az engedélyezd részére, majd tovabbitani a Gazdasagi iroddnak a végszamla kifizetéséhez.
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5.3. Nagyérték(i Beszerzések - brutté 5.000.000, - forint beszerzési értéket eléré és azt meghaladd
Beszerzések esetében kdvetendd eljarasrend

Nagyértékii Beszerzések fogalma, szerzédéskités rendje

Nagyérték(i Beszerzésnek mindsiil a Szakszévetség m(ikédése soran felmeriil6 azon beszerzési Ggylet,
amelynek ligyleti 6sszértéke a brutté 5.000.000, - forintot meghaladja.

A Nagyértékii Beszerzések lebonyolitasa az Operativ Igazgaté hataskdrébe tartozik. A beszerzési
igényt irasban az Operativ Igazgato részére kell megkiildeni, tekintettel arra, hogy a beszerzési eljaras
gyakorlati lebonyolitasdért & felel, az altala kijelolt szervezeti egység vagy személyek
kozremukodesével, bevonasaval.

A Nagyértékii Beszerzések esetén legaldbb 3 irdsbeli Ajanlat bekérése kotelezé. A Nagyértékdi
Beszerzésekre is vonatkoznak az 5.2 pont szerinti kivételszabalyok. Az Ajanlatkérést azonos
tartalommal kell megkiildeni minden Ajanlattevének. Az Ajanlatkérés tartalmat oagy kell
meghatdarozni, hogy annak alapjan az Ajanlattevék megfelel§ ajaniatot tehessenek és a benyujtott
Ajanlatok 6sszehasonlithatdak legyenek. Az Ajanlatkérés tartalmat az Operativ Igazgatd a Fétitkar
bevonasaval allitja 6ssze.

Az Ajanlatkérésnek legalabb az alabbi informacidkat kell tartalmaznia:

a. aSzakszdvetség mint Ajanlatkérd bejegyzett nevét, cimét, a képviseletében eljard személy
nevét, elérhetlségét,

a Beszerzes targyat, az esettdl figg&en miszaki leirassal

a teljesités elvart hataridejét,

az Ajanlat tartalmi és formai kovetelményeit,

a teljesitéshez szlikséges informacidkat,

a szerz6dés tipusanak meghatarozasat.

mo a0 T

Az Ajanlat tartalmi kévetelményei (d. pont) mindenképpen tartalmazzak a kdvetkezét:

a nettd és a brutto ellenszolgaltatas dijat,

a teljesitési hataridét,

adott esethen a jotallasi id&t,

a Beszerzeés targyat képez6 termék, szolgaltatas részletes bemutatdsat,
amennyiben a Beszerzés térgya jogosultsaghoz kététt, gy a jogosultsag igazolasat.

- N

o

Nagyértékii Beszerzés esetén, az Ajanlat elfogadasat kdvetben kodtelezd irasban, teljes bizonyitd
erejli maganokiratban szerz8dést kétni. A szerz6dés hianyaban kifizetés nem teljesitheté.

Nagyértékii Beszerzések engedélyezési és jévahagydsi rendje

A nagy érték{i beszerzések esetében a szerz8dés jévahagyasara és alairasara az Ugyvezeté lgazgaté
vagy az elnok jogosult.
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A szerz6déskotés elGkészitéséért és megszervezéséért az Operativ Igazgatd, illetve az ltala kijeldlt
szemely felelds.

A szerzGdés aldirdsat megeldzGen a sportszakmai teriletet érintd kérdésekben a Fétitkar, az operativ

tertiletet érint8 kérdésekben az Operativ |gazgaté irdsbeli véleményt ad az Ugyvezets igazgatéd
részére. E kdrben az e-mailben megkildsétt nyilatkozat irdsbelinek mingsiil.

Nagyértékii Beszerzések — a szerzddés teljesitésének és az ellenérték megfizetésének rendje

A Nagyériékii Beszerzések esetében a szerzdés teljesitésének igazolasa és az ellenérték
megfizetésének rendje megegyezik a Kézepes Beszerzésekre meghatarozott szabalyokkal {(5.2. pont).

6. A BESZERZESEK DOKUMENTALASI RENDJE
A Szakszbvetség a Kbt. hatalya ala nem tartozd beszerzési eljarasait — annak el8készitésétdl az eljaras
alapjan kotott szerzbdés teljesitéséig — irasban koteles dokumentaini, amely iratokat a szerzddés

teljesitésétdl szamitott legalabb 6t évig meg kell 6rizni. Az iratok megGrzéséért a Szakszévetség Operativ
lgazgatdja felelds.

7. ZARO RENDELKEZESEK

Jelen Szabalyzat a SzakszOvetség ElnOkségének jovahagyasat kdvetd napon lép hatalyba és a mar
folyamathan [évé eljarasokban is alkalmazni kell.

lelen Szahalyzat hatalyba lépését kovetGen a Szabalyzat egyes rendelkezéseit érinté Kbt. mddositasok

jeten Szabdlyzatban torténG atvezetéséig a SzakszOvetség a mindenkor hatalyos Kbt. és a vonatkozé

jogszabalyok, valamint a jelen Szabalyzatnak a Kbt. médositassal nem érintett rendelkezései alapjan jar
el.

8. MELLEKLETEK

1. sz. Melléklet — Megrendel6 formanyomtatvanya
2. sz. Melléklet — A beszerzési eljarasok tipusainak 6sszefoglalo tablazata

Budapest, 2026.05.07.

Vatai Gabriella s.k.
Elndk
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1. sz. Melléklet - Megrendel6 formanyomtatvanya

MEGRENDELO

MEGRENDEL( ADATAL

Magyar Roplabda Szdvetség
Név: 1119 Budapest, Vahot utca 10. fsz. 9.
18158713-2-43

SZALLITO ADATAL

Név:

Székhely:

Addszam:

Ez(iton megrendeljiik az aldbbi tablizatban feltiintetett szolgaltatisokat / termékeket a Magyar Roplabda Szovetség

részére:
Esemény / program
megnevezése:
P . . sk Netto . p .
Szolgaltatas / Termék megnevezése | Mennyiség | M.E. egységir Nettd ar AFA Brutté ar

Ft Ft Ft
Kelt: Budapest,
Az igénylést és a megrendelést
kezdeményezte és a szolgaltatas
elvégzését, teljesitését igazolja;
Igényld neve Igényld alairasa
p.H.
A megrendelést ezliton visszaigazolom:
p.H.
Szolgaltat6
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