TAOEKR - felh6alapu tanusitvany igénylése
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A dokumentum célja
Tamogatast nyujtani a TAOEKR pdlyazathoz sziikséges aldiré tanusitvany igényléséhez és
haszndlatahoz. Nem célja, a pdlyazathoz sziikséges |épések taglaldsa.

Tanusitvany igénylése
Az Uj tipusu elektronikus aldiré tandsitvanyhoz nem tartozik eszkdz (token), minddssze az igénylés
soran megadott JELSZO-val (aktivalé kéddal) lesz képes alairast létrehozni.

Az 0j felhGalapu elektronikus alairas a 2015-2016-os palyazati évadtél érheté el, de nem teljes
funkcionalitdssal az azt megel6z6 rendszerekben is lehet&séget biztosit joghiteles elektronikus
aldirasok létrehozasara. Ez a gyakorlatban azt jelenti, hogy palyazati dokumentaciét alairni a korabbi
évadokban is lehet, de a tanusitvanymenedzsment funkcidk csak a 2015/2016-os évadtdl érheték el).

Uj kérelem beadasa
Az Uj tanusitvany igénylést az alabbi 1épésekkel teheti meg.
1. jelentkezzen be a TAOEKR fellileten —itt a korabban regisztralt bejelentkez6 nevét és az
ahhoz tartozé jelszavat kell hasznalnia.
A szOvetségek honlapja —a 2017/2018-as évadhoz — itt érhet6 el (de az igénylést barmelyik lenti négy
szovetség 2015/2016-0s évadatdl is be lehet adni).
https://mlsztao2017.flexinform.hu
https://mksztao2017.flexinform.hu/
https://mkosztao2017.flexinform.hu/
https://mvlsztao2017.flexinform.hu/
https://mrsztao2017.flexinform.hu/
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2. atanusitvany igényléséhez kattintson a Tanusitvanykezelés opciéra
2016/17. évad 1 Uzenetek | E Dokumentumok i netlock

3. Amennyiben kordbban mar rendelkezett tanusitvannyal (akdr tokenen) itt felsorolva latja
azokat. Ervényes felh&alapu (CloudSign) elektronikus alairast csak ,Kibocsatott” vagy ,Aktiv”
allapotu aldiré tanusitvannyal lehet. Ha ilyen allapotd aldird tanusitvdnnyal az adott
sportszervezet nem rendelkezik és folyamatban [év6 igénylése sincsen, akkor UGj aldird
tanusitvanyt a Tanusitvanykezelés fellilet Tanusitvanyigénylés gombja segitségével lehet
igényelni.

MEGJEGYZES: ha korabban volt mar tanusitvanyigénylése vagy kiallitott érvényes tanusitvanya és

az mégsem jelenik meg a fenti listaban, akkor ellendrizni kell, hogy nem-e valtozott meg a


https://mlsztao2017.flexinform.hu/
https://mksztao2017.flexinform.hu/
https://mkosztao2017.flexinform.hu/
https://mvlsztao2017.flexinform.hu/

szervezet addszdma, mert az igényelt tanusitvanyok mindig egy adott adészdmu szervezethez
kapcsolédnak.

Tandsitvanykezelés

Tanusitvanyok kezelése

4. A megjelend ablakban lathatja a szervezet és az igényl8 adatait. Ezek az adészam kivételével
valtoztathatdk (ha pl. kordbban volt tanusitvanya a szervezetnek, de most mas részére
szeretnék igényelni, akkor itt meg lehet tenni).

FONTOS: egy e-mail cimhez egyszerre tobb érvényes aldird tanusitvany is tartozhat!

Igénylés oka: Valasszon a legordiilé meniibdl
Uj igénylés esetén (ha még nem volt tanusitvanya) az Uj igénylés felirat jelenik meg.
Ha volt mar korabban tanusitvanya, akkor az alabbiakbdl sziikséges valasztania:

- Tanusitvanyigénylés mar regisztralt NETLOCK|SIGN e-mail cim hasznalataval
- Tanusitvanyigénylés Uj e-mail cim hasznalataval

Valasszon v

Vélassznn

Tandsitvanyigenylés mar regisztralt NETLOCK|SIGN e-mail cim hasznalataval (pl. jelszofelejtés miatti 4j tandsitvany igénylese)
Tanusitvanyigénylés 0j e-mail cim hasznalataval

Ha a NETLOCK|SIGN rendszerben korabban mar regisztralt e-mail cimével szeretne Uj
tanusitvanyt igényelni, akkor kérjik, valassza a ,Tanusitvanyigénylés mar regisztralt
NETLOCK|SIGN e-mail cim haszndlataval” opciot. Létez6 NETLOCK|SIGN felhasznaldk
jelszofelejtést kovetGen is ezt az opcidt kell, hogy hasznaljdk, de csak azutan, hogy
kezdeményezték a jelszd visszadllitasat a 3. mellékletben leirtak szerint és beadllitottak az Uj
jelszavukat (aktivalé kddjukat).

FONTOS: Ezt az opciot csak regisztralt NETLOCK|SIGN felhaszndldk vehetik igénybe.

Ha Uj e-mail cim megaddsdval szeretne egy Uj aladird tanusitvanyt igényelni, akkor kérjik,
valassza a ,, Tanusitvanyigénylés uj e-mail cim hasznalataval” opciét.

Név: itt a személyazonositasra hasznalt okmanyban szerepl§ teljes nevét adja meg
E-mail cim: a tanusitvanyban hasznalni kivant e-mail cimet adja meg

Mobiltelefonszam: a kapcsolattartashoz hasznalt telefonszamot adja meg (formatum: +36
20123 45 67)

Személyazonositasra haszndlt okmany szama: a személyazonositasra hasznalt okmdany
azonositd szama, ami magyar allampolgarok esetén a kdvetkez6 okmanyok egyike lehet:

- személyazonosité igazolvany VAGY

- kartya formatumu vezet6i engedély VAGY

- utlevél

Cim adatok: a lakcimkartyan szerepl6 allandd lakcim (irdnyitészam, telepiilés és cim
bontasban)



Szervezet addszama: nem maodosithatd, ez a TAOEKR regisztracid soran megadott addszam

Szervezet neve: egyesiilet esetén a bejegyz6 hatdrozatban szerepeld nevet, cégbirdsagon
bejegyzett szervezet esetén pedig a cégkivonatban szerepl6 nevet adja meg.

Igénylés
Az adatok kitoltése utan kérjik, nyomja meg az Igénylés gombot
Fontos, a fenti adatok a tanusitvény kiaddsa soran ellendrzésre keriilnek. Uj igénylés illetve
adatvaltozas esetén a fenti adatokat igazold dokumentumok benyuijtasra kell, hogy
keriljenek. A benyujtds médjardl a kovetkezs fejezetben irunk.

Az alabbi figyelmeztet6 ablak ugrik fel, kérjik, olvassa at!

Tanusitvanyigenylési kérését
tovabbitottuk a NetLock Kft.
felé, kérjiik a megadott e-mail
cimre kiildétt e-mailben
aktivalja fiokjat 48 oran belul,
valamint a
JTanusitvanykezelés”
meniipontban a megfelelé
tandsitvany sorabdl a
JSzolgaltatasi szerzédés
letdltése” gombra kattintva
toltse a szerzédest, majd
alairva, bélyegezve a
,Dokumentum feltoltés”
gombra kattintva kldje azt el
a NetlLock Kft. felé!

Ok

Dokumentumok kezelése
A tanusitvany igénylését kbvetGen sziikséges néhany dokumentumot elkildeni a NETLOCK Kft részére
a tanusitvany kibocsatasahoz.

FONTOS!

A dokumentumok feltéltését addig kell elvégeznie, mig a tanusitvany igénylést nem hagyta jova a
NETLOCK SIGN portalon.

Amennyiben ezt kovetSen szlikséges lehet a hianypdtlas (pl. késébb beszerzett dokumentum), akkor
kérjik, hogy azt a sign@netlock.hu e-mail cimre kildjék meg vagy hozza be személyesen a NETLOCK

Ugyfélszolgdlatara.

FONTOS: Felhivjuk a figyelmét, hogy a papiralapu aldirt Szolgaltatasi Szerz6dést és a meghatalmazast
eredetiben is el kell juttatnia a NETLOCK ulgyfélszolgalatara.


mailto:sign@netlock.hu

Tandsitvanykezelés

Tanusitvanyok kezelése

Tanusitvanyigénylés

Név Tanusitvany tipus Ervényesség Statusz

Teszt Elek

Visszavenas
idépontja

CloudSign 2016-04-19 Elfogadott R \ =

Miiveletek

Szolgaltatasi szerzddés letdltése
Dokumentum feltéiltés

A dokumentumok kezelését a M(veletek oszlopban taldlhaté ikonokra kattintva lehet elérni.

1.

Els6 lépésként a Szolgaltatasi szerz6dés letdltését valassza.
Szolgaltatasi Szerz6dés aldirasa:

els6sorban a meglévd tanusitvanyaval elektronikusan aldirva Adobe Reader XI vagy Adobe
Reader DC alkalmazassal (bévebb informdcio a 4. mellékletben taldlhato)

Ha mar van létez6 NETLOCK SIGN elektronikusaldirds-képessége (Cloudsign tipusu alaird
tanusitvany a TAO rendszerben), akkor az ott megadott e-mail cim és jelszé (aktivald kod)
segitségével a https://pss.netlock.hu portélra belépve is aldirhatja azt (b6vebb informacié a
6. mellékletben talalhatd)

ha nincs tanusitvanya, vagy lejart, akkor a lenti linken leirt opcidk egyike vehetd igénybe a
felhasznaldazonositasra. A hatdlyos jogszabalyok alapjan személyes vagy azzal egyenértéki
azonositdsra van szikség, ennek a legegyszer(ibb formaja a személyes megjelenés a NETLOCK
Ggyfélszolgdlatan:

https://netlock.hu/felhasznalo-azonositasa/

Ha szikséges még dokumentumokat bekiildenie, akkor azokat is készitse el6 a fentiekhez
hasonldan. (A tovabbi sziikséges dokumentumok listdjat a fenti felhaszndlé azonositasa link,
illetve az 1. szamu melléklet tartalmazza)

A dokumentum feltoltése ikonra kattintva fog tudni tallozni (jelenleg egyesével,
dokumentumonként)

Felho alapud tanusitvanyigénylés dokumentumai X

Az it feltltott fajlok egybdl tovabbitasra kerlinek a NetlLock .
CloudSign rendszere felé, a TAO rendszerben nem kertinek
tarolasra. Kerjok figyeljenek arra, hogy ugyanolyan nev( fajlokat
ne toltsenek fell

teszt.pdf Feltoltés/kildés

A TAQ rendszerbdl feltdltott dokumentumok:

m

s - 2016-04-19 09:35:44 1]


https://pss.netlock.hu/
https://netlock.hu/felhasznalo-azonositasa/

A sikeres feltoltésrél tajékoztatas érkezik:

A dokumentum sikeresen
elkiildésre keriilt a NetLock
CloudSign rendszerébe!

Ok

Fidk aktivalasa (tanusitvany igénylés megerGsitése)
FONTOS! Ezt a |épést csak akkor kezdeményezze, ha mar a TAOEKR felliletén minden sziikséges
dokumentumot felt6ltott!

Az igény beadasat kovetben levelez6 rendszerébe az aldbbihoz hasonld e-mail fog

megérkezni.
Kérjik, olvassa el a tajékoztatd szoveget, majd ezt kdvetSen kattintson a levélben szereplé
linkre.

<& nNemLOK|SIGN

Tisztelt Teszt Felhasznald,

tidvozoljik NETLOCK|SIGN rendszerben. Tajékoztatjuk, hogy az On felhasznéldi regisztricidja a NETLOCK
SIGM BUSIMNESS domainben sikeresen megtortént. A bejelentkezéshez kérjik, allitsa be aktivald kodjat. Ezt a
kodot hasznalhatja jelszdként a portalra vald belépéshez és az e-aldirdsok jovahagyasakor is. Kerjik,
kattintson a lenti linkre,

Kérjiik, allitsa be NETLOCK | SIGN aktivald kédjit ezen a linken keresztiil

Tajékoztatjuk, hogy a link érvényessége 120 oran beldl lejir. Az aktivald kéd szolgdl a NETLOCK|SIGN
rendszerben biztonsagosan generdlt &s tarolt privat aldird kulcs aktivaldsara is - azaz joghatdssal bird
elektronikus aldirasra -, ezért tartsa azt mindig biztonsagban! Az aktivald kod elfelejtése a privat aldird kulcs
torlésével és a hozza kapcsolodo alaird tanusitvany végleges visszavonasaval jar egyiitt, ezért a
NETLOCK | SIGN rendszer csak 0j tanusitvany igénylésével hasznalhato ismételten.

A sikeres felhasznéldazonositdst kovetden kiadjuk az On aldird tanusitvanydt a NETLOCK | SIGN rendszerben,
amirdl killon e-mailben értesitjik.

Amennyiben a regisztrécid az On tudta és beleegyezése nélkil tortént kérjik, keresse bizalommal
Ugyfélszolgélatunkat az aldbbi elérhetdségek valamelyikén,

Udviizlettel:
NETLOCK| SIGN Uigyfélszolgalat



A kovetkez6 ablak fog megjelenni az alapértelmezett bongészdjében.

© AKTIVALOG KOD BEALLITAS

Néhany kattintasra vagy az alkalmazas hasznalatatol!

Aktivalo kod

Aktivalo kod mégegyszer

© 2016 Netlock Kt v1.3.0

Az aldirds hasznalatahoz itt tudja megadni az aktivalé kddot (jelszot).

Az aktivalé kédnak legaldbb 6 karakterbdl kell alinia, és tartalmaznia kell legalabb egy
szam, egy kisbetlis és egy nagybetlis karaktert!

A jelszé kétszeri megaddasat kovetGen a Mentés gombra kattintva tud tovabb lépni.

FONTOS!

Ez az aktivald kdd (jelszd) lesz az, amit minden egyes aldirds esetén haszndlnia kell!

Kérjik, hogy jelszavat biztonsagos helyen jegyezze fel, mert annak elfelejtése esetén az
aldirdsat nem fogja tudni hasznalni.

A tanusitvanyhoz tartozd jelszé csere esetén Uj tanusitvany kiaddsa sziikséges, melynek
anyagi vonzata is van. Ennek igénylésérél a 3. szamu mellékletben olvashat.

Tanusitvany kérelem jévahagyasa

Név
Email cim
Orszag

Varos

Az aktivald kod (jelszd) megadasat kovet6en a NETLOCK SIGN fellletére bejutva tudja
jovahagyni a tanusitvany igénylését. A baloldali mezében, az On adata fog megjelenni, a jobb
oldali mez6ben pedig megteheti a jévahagyast a zold gombra kattintva (Jovdhagyom a
tanusitvany kérelem beadasat!)

o e = © TANUSITVANY KERELEM JOVAHAGYASA
TANUSITVANYBA KERULO ADATOK

Jdvahagydsra varé tanusitvanykérelme van. Kérjuk, ellendrizze és hagyja jova, ha az
adatok hibatlanck.

« JOVAHAGYOM A TANUSITVANY KERELEM BEADASAT! m
HU

A jovahagyast meg kell erGsitenie az el6z6 |épésben létrehozott aktivald kdddal (jelszoval):



© jovaHAGYAS

Kérjak, aktivald kod megadasaval hagyja Jova a tandsitvany kiadasat.

Aktivald kod

Itt eltelik par masodperc, mig a feladat végrehajtasra keril.

® KERJUK VARJON...

A sikeres megerGsitésre az alabbi tizenet érkezik:

+ A TANUSITVANY KERELEM JOVAHAGYASA SIKERES!

Tanusitvany kérelmének jovahagyasa megtdrtént és tovabbitottuk a tandsitvanykiadd rendszer

szamara. A tandsitvanyahoz tartozé egyedi kulcsat legeneraltuk, melynek lenyomata a
kovetkezd:

M BEZAR

A Bezar gombbal tudja befejezni az igénylés lépéseit. Ezt kovetden a bal fels6é sarokban 1évé gombbal,
ahol az On neve latszédik, ki tud jelentkezni a rendszerbél.

da:1b:cc27-7e:91:d5:11:26:1a:7e:12:37-98:81:42

Tanusitvanyaim
Profilom

Kileépés



Ertesités kiadott tanusitvanyrdl
A tanusitvany kiadasardl e-mail értesitést kiildiink a regisztracioban megadott e-mail cimére.
Ett8l a pillanattdl kezdve On képessé valt joghatassal bird elektronikus alairasok létrehozésara mind a
TAO EKR rendszerében, mind a NETLOCK SIGN BUSINESS elektronikusaldirds-szolgaltatasban (B6vebb
informdcié a 6. mellékletben).

A Felh6alapu aldiras hasznalata a TAOEKR rendszerben
A kiadott tanusitvany értesitést kovetSen célszer(i ellenérizni annak mikodését.

Ennek |épései:

- Jelentkezzen be a TAOEKR rendszerbe a bejelentkez6 nevével és az ahhoz tartozé
jelszavaval

- Vdlassza a Sportfejlesztési program meniipontot

- Itt megtaldlhato az Aldiras teszt, kattintson ra, majd valassza a Felhd alapu alairas
gombot

program

Aldiras teszt

Alaird bévitmény betdliése K

Azonositas

Raliildac

Az oldal hasznalatahoz a JAVA 1.6 ekl L

Az oldal &t lesz iranyitva a Java let Valassza ki az alairas modjat!

inditsa Ujra a bongészdjét és tolise

¥sszes bongészd ablakot, majd

‘ Elektronikus alair6 eszkoz ‘ Felhé alapu aldiras

A Felhé alapu alairas gombra kattintva ki kell valasztani az aldirét. Itt az érvényes (Aktiv vagy
Kibocsatott) statusszal rendelkez6 6sszes tanusitvany megjelenik majd, ezekbdl kell
vdlasztani.

Vilassza ki az alairét B

Teszt Elek B

Ok

A tanusitvany hasznalatdhoz fel fog ugrani az aldbbi ablak, melyben meg kell adnia a tanusitvanyhoz
tartozé aktivalé kodot (jelszét). Az ablak jobb oldalan lathaté lesz, hogy mely dokumentumok
kerilnek alairasra.



Teszt Elek (tesztelek@tesztelek.hu)

PO L + DOKUMENTUM ALAIRASA
ALAIRASRA VARO DOKUMENTUM

A dokumentum alairdasahoz kérjuk. adja meg aktivalé kodjat.

& DOKUMENTUM LETOLTESE AT e g

Alairg tandsitvany kivalasztasa

test_pdf.pdf

Munkatarsi- Sportegyesiilet
2017-04-19 ~

+ ALAIRAS % ALAIRAS ELUTASITASA H

Sikeres alairas estén az alabbi képerny6 valik [athatova.

Sportfejlesztési program

Azonositas o
Bekiildés 0

A tanusitvany ezt kovet6en hasznalhaté a palyazati rendszerben.



1. szamu melléklet — tanusitvany kiadasahoz sziikséges
dokumentumok

- Szolgaltatasi szerz6dés, eredeti alairt példanya vagy elektronikusan alairt példany

- Ervényes személyi igazolvany (vagy vezetSi engedély, vagy Utlevél, régi személyi
igazolvany esetén az érvényességet igazold oldal is) és lakcimkartya lakcimet tartalmazdé
oldala

- Szervezeti dokumentum: A sportszervezet birdsdgi bejegyzési okirata, kivonata vagy
alapitd okirata, jogi személy (Bt., Kft., Zrt., Nyrt.) esetén 30 napnal nem régebbi, hiteles
cégkivonata

- Alairasi cimpéldany, a sportszervezet vezetGjétdl

- Meghatalmazas eredeti aldirt példdnya — amennyiben a tanusitvany tulajdonosa nem
képvisel6je a sportszervezetnek
(let6lthetd: http://www.netlock.hu/USERHU/html/nsr/ealairasregisztracio/docs.html )

Az egyes felhaszndldazonositasi mddokhoz tartozd eljardsok leirdsa és a szlikséges
dokumentumok listaja a lenti link alatt talalhato:

https://netlock.hu/felhasznalo-azonositasa/



http://www.netlock.hu/USERHU/html/nsr/ealairasregisztracio/docs.html
https://netlock.hu/felhasznalo-azonositasa/

2. szamu melléklet —lejart a 120 o6ras aktivald kod
A tanusitvany igénylést kovetSen 120 éra (5 nap) all rendelkezésére, hogy a tanusitvany igénylési
|épéseket megtegye. Amig egy adott felhasznaléhoz tartozd tanudsitvany igénylés még , El6kérelem”
allapotban van, azaz a felhasznalé nem hagyta még azt jova az aktivald kddjaval a NETLOCK SIGN
portdlon, akkor az aktivalé kod csere a TAO oldal Tanusitvanykezelés menijében a lenti ,Jelszé
Ujraigénylése” funkcid segitségével automatikusan kezdeményezhets, amivel ismét 120 oraig lesz
lehet6sége a sajat aktivalé kéd megadasara.

Ha ezt elmulasztotta a kovetkez6 |épésekkel Uj aktivald kddot tud kérni.

1. Lépjen be a TAOEKR rendszerbe és vdlassza a Tanusitvanykezelést

2. GyG6z6djon meg rdla, hogy feltéltott mar minden szikséges dokumentumot, mely a
tanusitvany kiadasahoz sziikséges (lasd.: 1. szamu melléklet). Ha nem, végezze el a l1épéseket
(lasd.: Dokumentumok kezelése fejezet)

3. Keresse meg a tanusitvany kérelmét (a statusza: El6kérelem)

-» & Jelszd Giraigénylése
Elbkérelem - T Szolgdltatasi sz
) Dokumentum feltéltés

Alairasra még nem

Teszt Elek Cloudsign hasznalhats.

4. A kék kor alaku nyilra kattintva elkildjiik az uj aktivalé kodot

A nyomdgomb haszndlatat kovetGen egy levélben értesitjiik a régi aktivald koéd torlésérél és a
levélben |évé linkre kattintva kezdeményezhet6 az Uj aktivaléd kéd beadllitdsa, ahogy az a lenti
képernydn is latszik.

© AKTIVALO KOD TORLESE

Aktivalo kod

Aktivalo kod djra

Az Uj aktivald kdd beallitasat kdvetben Uj tanusitvany igénylése a TAO portalon nem sziikséges,
amennyiben az aldiré tanusitvdnya még ,el6kérelem” allapotban volt. Ellenkez6 esetben Uj
tanusitvanyt kell igényelni (Iasd.: Tanusitvany igénylés fejezet).



3. szamu melléklet — aktivald kdd (jelszd) elvesztése

Mivel az aktivald koéd nélkiil elektronikus alairds létrehozasara nincs lehet6ség és biztonsagi okokbdl
az aktivalé kod szolgdl az aldirashoz hasznalt privat alaird kulcs titkositdsara is, ezért annak elfelejtése
esetén a mar kiadott aldird tanusitvanyt a NETLOCK automatikusan visszavonja és Uj tanusitvany
igénylésére lesz sziikség a TAO rendszeren keresztil.

Tanusitvany tipus Ervényesség Statusz Visszavonas iddpontja Miveletek

Cloudsign 2018-11-30 Aktiv - O Jelszo djraigénylése

Amennyiben mar kiadott tanusitvannyal rendelkezé felhaszndlé felejtette el az aktivald kodjat, akkor
a lentebb lathatdé Tanusitvanykezelés - Mlveletek menilpont alatt elérhetd ,Jelszd Ujraigénylése”
paranccsal van lehet8sége a sportszervezetnek az adott felhasznalé aktivald kodjat (jelszavat) torolni
és Uj aktivalo kddot beallitani.

Az Uj aktivald kod beallitdsahoz az aktivalé e-mailt a felhaszndlé altal a kordbban megadott e-mail
cimre kildjiuk ki, amihez tovdbbra is hozzaféréssel kell rendelkezni. Ha a régi e-mail cimhez sem fér
hozza a felhasznalo, akkor egy teljesen Uj tanusitvanyigénylést kell beadni egy Uj mkodé e-mail cim
segitségével.



4. szamu melléklet — Szolgaltatasi szerz6dés alairasa Adobe
Acrobat Reader XI| és Adobe Acrobat Reader DC alkalmazdasban

A szerz6dés alairdsdhoz Adobe Acrobat Reader Xl alkalmazdsban kérjlik, hogy készitse el6
kordbbi tanusitvanyat (token) a hozzatartozo PIN kéddal, majd kévesse az aldbbi Iépéseket:

- ATAOEKR rendszerben elkészitett Szolgaltatdsi szerz6dést mentse le a szamitogépére.

- Nyissa meg az Adobe Reader programot.

- Az Adobe Reader-ben a F3jl meniibél valassza a Dokumentumok alairatasa... opciot

- A megjelené ablakban (jobb oldalon) vdlassza a Tanusitvanyokkal térténé munka
lehet6séget, majd az Alairas tanusitvannyal opciét.

- Itt az Adobe azt kéri Ontél, hogy jeldlje meg a dokumentumon, hogy hova szeretné tenni az
aldirdsat — javasoljuk az alairasi mez6k valasztdsdt (nyomja le a bal egérgombot és mig
nyomva tartja hlzza addig az egeret, mig egy téglalapot nem lat, majd engedje el)

- Felugré ablak jelenik meg, melyben Iatni fogja az alaird tanusitvanyat, nincs mas dolga, mint
az Aldiras gombra kattintani.

- Ezt kdvetSen mentse el az allomdnyt és az aldirt dokumentum mar el is késziilt.

Kérjik, hogy toltse fel a TAOEKR rendszerbe a dokumentumot, vagy kildje el e-mail-ben a
sign@netlock.hu e-mail cimre.

A szerzG6dés aldirdsahoz Adobe Acrobat Reader DC alkalmazasban kérjik, hogy készitse eld
kordbbi tanusitvanyat (token) a hozzatartozo PIN kéddal, majd kovesse az alabbi lépéseket:

- ATAOEKR rendszerben elkészitett Szolgaltatdsi szerz6dést mentse le a szamitogépére.

- Nyissa meg az Adobe Acrobat Reader DC programot.

- Az Adobe Reader DC-ben az Eszkdzdk / Tanusitvanyok menlipontot nyissa meg

- A megjelend kozépsé menilisdvban mostmar elérheté a ,digitalis aldirds” parancs, erre
kattintva kezdeményezhet6 a PDF dokumentum elektronikus aldirasa

- Itt az Adobe azt kéri Ontél, hogy jelélje meg a dokumentumon, hogy hové szeretné tenni a
lathato alairasképet — javasoljuk az alairdsi mez6k vélasztasat (nyomja le a bal egérgombot és
mig nyomva tartja huzza addig az egeret, mig egy téglalapot nem lat, majd engedje el)

- Felugré ablak jelenik meg, melyben Iatni fogja az alaird tanusitvanyat, nincs mas dolga, mint
a Folytatas, majd az Alairas gombra kattintani.

- Ezt kovetSen mentse el az aldirt allomanyt, amely igy el is késziilt.

Kérjiik, hogy toltse fel a TAOEKR rendszerbe a dokumentumot, vagy kildje el e-mail-ben a
sign@netlock.hu e-mail cimre.



5. szamu melléklet — aldiras a NETLOCK SIGN Business webes
alairas-szolgaltatassal

Amennyiben TAO felhasznaldként van érvényes (Aktiv vagy Kibocsatott allapotu) felh6alapu
tanusitvanya, akkor nem csak a TAO rendszeren keresztiil, hanem a NETLOCK 4altal (izemeltetett
NETLOCK SIGN Business szolgaltatds webes alairdfeliiletén keresztll is aldirhat barmilyen
elektronikus dokumentumot.

Ennek a folyamatnak a [épései a kovetkez6k:

A tanusitvany igénylése soran megadott e-mail cime és aktivaldo kdédja (jelszava)
segitségével lépjen be a NETLOCK SIGN BUSINESS szolgaltatas webes alaird felliletére a
kovetkez6 linken keresztiil.

https://pss.netlock.hu

A belépést kovetben kérjlk toltse fel az aldirandé dokumentumot vagy dokumentumokat
a bal oldalon taldlhaté dokumentumfeltolté feliileten

A sikeres feltoltést kovet6en a dokumentum megjelenik az alairé felilet ,Aldirandd
dokumentumok” fiile alatt

Az aldirandé dokumentum melletti jel6l6négyzet kijel6lése utan a kék szinl ,Aldiras”
gombra kattintva kezdeményezhet6 az adott dokumentum elektronikus aldirasa

A felhasznalé ezutdn a NETLOCK SIGN szolgaltatas aldiré feliiletére lesz atiranyitva, ahol a
helyes aktivald kéd megaddsat — és tobb tanusitvannyal rendelkez6 felhasznalok a
tanudsitvany kivdlasztdsat — kovetSen megtorténik a dokumentum alairdsa és
id6bélyegzése, az elektronikus alairt dllomany pedig bekeriil a NETLOCK SIGN Business
szolgdltatas , Aldirt dokumentumok” fiile ald

Az ,Aldirt dokumentumok” ful ald bekerult dokumentum(ok) ezen oldalon torténd
kijelolését kovetben a , Letoltés” gombra kattintva letélthet6k

B&vebb informdcid és a megoldas Felhasznaloi Kézikdnyve a lenti link alatt érhetd el:

https://netlock.hu/netlock-sign-business/

https://www.netlock.hu/docs/segedletek/NETLOCK SIGN BUSINESS utmutato.pdf

Kérjiik, hogy toltse fel a TAOEKR rendszerbe az igy alairt dokumentumot, vagy kiildje el e-mail-ben a
sighn@netlock.hu e-mail cimre.


https://pss.netlock.hu/
https://netlock.hu/netlock-sign-business/
https://www.netlock.hu/docs/segedletek/NETLOCK_SIGN_BUSINESS_utmutato.pdf

